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FASE DEL AJUSTARFASE DEL PLANEAR FASE DEL HACER FASE DEL VERIFICAR
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Realizar la planeación para 
efectuar el procedimiento 

de disposición de 
valoración de elementos 
devolutivos a bodega del 

Área de Adquisiciones

1
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Valorar el equipo y emitir 
concepto para traslado, 
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4
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4
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Recibir formato PA-GA-
5.4.5-FOR-7 firmado y 

radicado por el área de 
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inventarios para control y 
archivo
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Recibir formato PA-GA-
5.4.5-FOR-7 firmado y 
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inventarios para control y 
archivo
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el formato concepto 

técnico  PA-GA-5.4.1-FOR-
24 los números de  
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dados de baja
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disposición final
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Entregar los equipos 
dados de baja a la bodega 
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Fin

Verifica el cumplimiento 
de las actividades 
establecidas en el 

procedimiento

12

Profesional Universitario

Verifica el cumplimiento 
de las actividades 
establecidas en el 

procedimiento

12

Profesional Universitario

Implementar acciones de 
mejora sobre el 

procedimiento, a partir de 
los resultados del 

seguimiento y verificación

13

Profesional Universitario

Implementar acciones de 
mejora sobre el 

procedimiento, a partir de 
los resultados del 

seguimiento y verificación
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PA-GA-5.4.5-FOR-7 Formato para 
Traslado de Elementos 
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Actualizado
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Nota 4:  El formato PA-GA-
5.4.1-FOR-24 debe ser 
radicado en el área de 
adquisiciones e inventarios.

Nota 1: El responsable técnico 
evalúa el equipo y determina su 
estado como “fuera de servicio” 
o “Reasignado” en el aplicativo 
(Si aplica).

Nota 2: El aplicativo automáticamente envía correo 
electrónico al usuario informando el estado del 
equipo.

Nota 3: El usuario tiene la potestad de retirar el 
equipo del área de mantenimiento después de ser 
informado; o diligencia el formato  de traslado de 
elementos devolutivos PA-GA-5.4.5-FOR-7 y lo 
radica en el área de adquisiciones e inventarios.
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